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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA CENTROAMERICANA UNITEC

REGLAMENTO GENERAL DEL PROGRAMA DE BECAS PARA
ESTUDIANTES

(Vigente a partir del 1 de noviembre de 2016)

CAPITULO | PROPOSITO

Articulo 1: El presente reglamento normara las actividades del Programa de Becas
para estudiantes de la Universidad Tecnoldgica Centroamericana, administradas por la

Direccion de Acompafamiento Estudiantil.

Las becas son donaciones educativas otorgadas con preferencia a estudiantes que
tienen necesidad de apoyo econdmico, o para aquellos que presentan un destacado
perfil académico, deportivo o artistico; como un premio y/o estimulo, para que realicen
sus estudios de educacion superior en UNITEC y CEUTEC que para efectos de este

reglamento se denominara “UNITEC”.
CAPITULO Il OBJETIVOS Y ATRIBUCIONES

Articulo 2.

El Objetivo General del presente reglamento es normar las becas estudiantiles que
UNITEC ha decidido otorgar.

Obijetivos Especificos

a) Facilitar el ingreso de los estudiantes con excelencia académica, artistica,
deportiva o que sean beneficiarios de los diferentes programas de becas de
UNITEC, dando preferencia a los que tienen necesidad de apoyo econémico, o
a aquellos que presentan un perfil que pronostica académicamente el éxito en

su trayectoria universitaria como estudiantes becados.

b) Dar oportunidad de continuar con sus estudios a aquellos estudiantes que
estando matriculados en UNITEC vy habiendo demostrado excelencia
académica, artistica o deportiva se vean imposibilitados por razones

econdmicas a continuar realizando los estudios iniciados en esta universidad.

c) Administrar las becas provenientes de los convenios entre UNITEC y otras
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personas naturales o juridicas, o instituciones nacionales o extranjeras.
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d) Distribuir, cuando aplique, la asignacion de las becas existentes entre aquellas
carreras que la Direccion de Operaciones establezca como estratégicas para el

desarrollo, consolidacion y crecimiento de UNITEC.

CAPITULO Il ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

Articulo 3.

Es atribucién de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles de UNITEC, a traves de la
Direcciéon de Acompafiamiento Estudiantil, administrar las becas que se ha decidido
conceder bajo cualquier modalidad aprobada incluida en este reglamento, asi como de
las becas otorgadas en convenio con otras personas o instituciones, para que. los
candidatos idoneamente seleccionados, realicen sus estudios universitarios segun se

especifique a nivel de pregrado o postgrado.

Articulo 4. El Programa de Becas sera administrado por la unidad de Acompafiamiento
Estudiantil de cada sede, a través de un colaborador nombrado por la Direccion de
Acompafiamiento Estudiantil, quien serd responsable del buen funcionamiento del

mismo.

Articulo 5. La Direccion de Acompafamiento Estudiantii con el apoyo de los
responsables asignados en cada sede asi como apoyo de otras areas de UNITEC ~
cuando asi se requiera — colaboraran con el Programa de Becas a traves del

cumplimiento de las siguientes funciones:

a) Gestionar las opciones de financiamiento de becas por parte de instituciones,

empresas, organismos nacionales e internacionales o personas particulares.

b) Facilitar la suscripcion de convenios, previa revision legal del mismo entre las
instituciones, empresas, organismos o personas particulares, que brinden

opciones de beca o financiamientos, y UNITEC;

c) Convocar, cuando sea necesario, a las instituciones, empresas, organismos o
personas particulares, patrocinadores de las becas, para que nombren un
representante en el Comité de Becas de UNITEC, para el otorgamiento de las

mismas.
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d)

e)
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Brindar la informacion requerida para la correcta administracion de los diferentes
tipos de Becas Interinstitucionales a todos los responsables de becas de las

sedes involucradas.

Promocionar las oportunidades de becas interinstitucionales o institucionales
para estudiantes de reingreso de UNITEC, en caso que se dé la apertura de este

tipo de beneficio.

Asegurar que el programa de becas UNITEC beneficie Unicamente a un
miembro por familia a la misma vez, ya que el programa de becas tiene como
restriccion el que no se podra asignar una beca UNITEC a mas de un miembro
de una familia para asi beneficiar a mas familias en el pais. A menos que los
hermanos tengan becas procedentes de distintos patrocinadores o casos

directamente aprobados por la Direccion de Operaciones.

CAPITULO IV DE LA DISPONIBILIDAD DE BECAS PASANTIA,

a)

b)

DE EXCELENCIA ACADEMICA, DEPORTIVA Y ARTISTICA

Articulo 6. El Director de Operaciones de UNITEC autorizara, a solicitud de la Direccion
de Acompafiamiento Estudiantil, el nimero de becas a sustituir en el siguiente comite
de otorgamiento, lo que aplica a todos los tipos de beca; de forma que de esa
notificacion se desprendera el nimero de becas a otorgar, tomando en cuenta las

siguientes necesidades:

Requerimiento de apoyo en areas de la Universidad que puedan ser suplidas por

estudiantes becados bajo la figura de Beca Pasantia.

Necesidades de sustitucion o reforzamiento de los equipos deportivos
representativos de la Universidad asi como del coro y orquesta, segun lo

requieran los encargados de los mismos.

La Direccion de Acompafiamiento Estudiantil definird los mecanismos de control y

administracion del programa de becas.
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CAPITULO V REQUISITOS GENERALES

Articulo 7. Para que los aspirantes gocen del beneficio de una beca de UNITEC

deberan cumplir fos siguientes requisitos generales:

a. Ser hondurefio por nacimiento, residencia o naturalizacion.

b. Firmar la carta de entendimiento aceptando las condiciones para participar en el

proceso de aplicacion a becas UNITEC.

[

C. Llenar los formularios oficiales requeridos para tal efecto.
d. Presentar la siguiente documentacion personal:
Padres /Tutor
Documento Solicitante Legal del
Solicitante

Partida de Nacimiento (O/1), Tarjeta de ldentidad (1) o Carné v 7
vigente de residencia legal en el pais(1)
Dos fotografias tamafio carné o
Certificacion de estudios del colegio (primer ingreso) o historial o
académico (en caso de tener estudios universitarios)
Carta de Buena Conducta extendida por el Director del Colegio o el
departamento de Registro de la universidad donde estaba #
matriculado.
Diplomas de participacion en actividades extracurriculares v
Hoja de Vida v v
Constancia de trabajo de sus padres o apoderados que incluya el
sueldo bruto y las deducciones mensuales. En caso de ser
comerciante individual deberan presentar los estados financieros d
de la empresa (recientes) con firma y sello del contador de la
empresa.
Copia del ultimo recibo de pago de servicios publicos pagados en v
el domicilio actual: luz, agua, teléfono y/o alquiler.
Croquis de la direccion de fa casa. v

v

Verificacion de estado en Central de Riesgo

Tener una edad no mayor a 21 afios cumplidos en el momento de otorgarse la

beca. Esto aplica para los casos de beca por excelencia académica, deportiva y/o
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artistica. Cuando el aspirante sea mayor de 21 afios y cumpla todos los demas

requisitos, se considerara como caso especial en el Comité de Becas.

f. - Realizar las evaluaciones psicopedagoégicas y socioecondmicas que se soliciten
por parte de UNITEC.

g. Firmar carta en la que manifiesta su compromisc con el cumplimiento obligatorio
del horario establecido para llevar a cabo las funciones o actividades asignadas
por UNITEC; sean estas pasantias, ensayos artisticos o entrenamientos
deportivos, los que podran ser en tiempo de clases, fines de semana yl/o
vacaciones, asi como apoyar cualquier otra actividad como ser inducciones o
graduaciones donde se necesite del apoyo de estudiantes becados; de

conformidad con el Capitulo XII. :

h. Someterse a lo dispuesto en las normas académicas de UNITEC, convenios de
becas con entidades externas, cuando aplique, asi como en el Reglamento de

Becas.

i. Ser soltero. En caso que el estudiante esté casado o tenga hijos debera presentar
la siguiente documentacion adicional para ser considerado por la Vicerrectoria de
Asuntos Estudiantiles y la Direccion de Acompafamiento Estudianti como

aspirante a una beca:
1. Fotocopia de la identidad del conyuge.
2. Fotocopia del Acta de Matrimonio Civil.
3. Hoja de Vida del conyuge.

4. Constancia de trabajo del conyuge, que incluya el sueldo bruto y las

deducciones mensuales.

5. Fotocopia de las Partidas de Nacimiento de los hijos, en caso que los

tenga.
J. En el caso que el candidato a beca sea hijo de un Colaborador de UNITEC o w

CEUTEC este debera entregar la siguiente documentacién adicional:

1. Carta de solicitud de autorizacién para participar en el proceso de

seleccion de becas, firmada por su Jefe inmediato y su Gerente o
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Vicerrector del area al que pertenece. Esta carta debera contar con el

visto bueno de la Gerencia de Talento Humano.

2. La presentacion de este documento no garantiza la aprobacién de

ninguna beca.

CAPITULO VI TIPOS DE BECAS Y SUS REQUISITOS

Articulo 8. El Programa otorgara los tipos de beca siguientes:

BECAS POR EXCELENCIA ACADEMICA,

Estas podran ser becas completas o medias becas y se otorgaran anualmente en
numero limitado a aquellos estudiantes matriculados en carreras de grado académico o
de primer ingreso que, ademas de llenar los requisitos generales establecidos en el

articulo 7 cumplan con los siguientes requisitos especificos:
1. Para estudiantes de reingreso:

a) Haber cursado un trimestre continuo en UNITEC y contar con un indice académico

general mayor o igual a 85.0%.

b) Estar al dia con sus saldos. En el caso gue el estudiante que aplica a la beca por
excelencia académica tenga un crédito educativo o un saldo pendiente con la
institucion al momento de aplicar, este debera ser revisado con el Departamento de
Crédito Educativo para asegurar que los pagos se estén efectuando al dia segtn su

arreglo de pago.
2. Para estudiantes de Primer Ingreso:

a. Tener un indice académico mayor o igual a 85.0% durante los ultimos tres afios de

secundaria.

b. Referencia de tres maestros de secundaria que hagan mencioén de participaciones
extracurriculares y sus resultados, comentarios de situaciones que les haya
reflejado que el aspirante tiene un buen manejo del tiempo y buenos habitos de

estudio.

c. Si el estudiante es beneficiado con la beca por excelencia académica, la

Coordinacién de Becas de la sede en la que esta matriculado debera asegurar que
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no tenga saldo pendiente a lo largo de su carrera. El atraso por mas de un

semestre sera motivo suficiente para condicionar o perder la beca.

BECAS POR EXCELENCIA DEPORTIVA Y ARTISTICA.

Estas podran ser becas completas o medias becas y seran otorgadas a estudiantes que
han demostrado poseer habilidades especiales en un deporte 0 arte que UNITEC este
interesada en promover y cuyo comportamiento disciplinario y cualidades personales,

asi como necesidad de apoyo econoémico para ingresar a la universidad lo ameriten.

Para que los equipos representativos, el coro y la orquesta de UNITEC funcionen
eficientemente, se debera contar con un maximo de 50% de estudiantes becados en los
mismos, y quedara a discrecion de la Direccion de Acompaiamiento Estudiantil y la
Direccién de Vida Estudiantil, previa autorizacion de la Direccién de Operaciones,
modificar este porcentaje, segun las necesidades especificas que existan para reforzar

cualquiera de los equipos y/o ensambles.
Son requisitos para obtener este tipo de beca:

a) Aprobar la evaluacion técnico-tactica realizada por una terna que en todos los
casos debera incluir al entrenador del equipo en la Universidad ¢ al encargado
del Coro y Orquesta de cada sede, mas dos personas que sean expertos en el
tema a evaluar; estos podran ser colaboradores de UNITEC o invitados externos

segun se requiera.
b) Cumplir con los requisitos generales establecidos en el articulo 7.

¢) Asistir obligatoriamente a los entrenamientos, partidos y torneos en que participe
la universidad, en el caso de tratarse de una beca deportiva; y a ensayos,
practicas, presentaciones, concursos, exposiciones y eventos similares en los
que participe la universidad, en el caso de tratarse de una beca artistica; se
incluyen eventos a los que se les convoque previo al otorgamiento de la beca,

para evaluar mejor sus habilidades deportivas o artisticas.
4. Para estudiantes de reingreso:

a) Haber cursado un trimestre continuo en UNITEC y contar con un indice

académico general mayor o igual a 75.0%.

b) Estar al dia con sus saldos. En el caso que el estudiante que aplica a la beca por

excelencia académica tenga un crédito educativo o un saldo pendiente con la

#
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institucion al momento de aplicar, este debera ser revisado con el Departamento
de Crédito Educativo para asegurar que los pagos se estén efectuando al dia

seglin su arreglo de pago.

¢) Tarjeta de salud actual indicando el tipo de sangre y que cuenta con la salud

optima para estar bajo un régimen de entrenamiento deportivo de alta

competencia.
5.  Para estudiantes de Primer Ingreso:

a) Tener un indice académico mayor o igual a 70.0% durante los ultimos tres
afios de secundaria.

b) Referencia de tres maestros de secundaria que hagan mencién de
participaciones extracurriculares y sus resultados, comentarios de situaciones
que les haya reflejado que el aspirante tiene un buen manejo del tiempo y

buenos habitos de estudio.

c) Tarjeta de salud actual indicando el tipo de sangre y que cuenta con la salud
optima para estar bajo un régimen de entrenamiento deportivo de alta

competencia

BECAS INTERINSTITUCIONALES:

Son becas otorgadas entre UNITEC, instituciones o personas particulares, con los

cuales se ha logrado establecer un convenio de otorgamiento de becas, dirigidas a

estudiantes con excelencia académica.

Son requisitos para obtener este tipo de beca:

1.

2.

Ser soltero.
Cumplir con los requisitos generales establecidos en el articulo 7.

Tener un indice académico global mayor de 85% en los ultimos tres afios de

secundaria.

Presentar los requisitos adicionales solicitados por la institucion o persona
particular que otorgara la beca, los cuales estan establecidos en el convenio

firmado con la entidad o persona particular que patrocinara la beca.

Cuando sea necesario, presentar documentacion que demuestre las dotes de

liderazgo del aspirante en actividades extracurriculares.
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BECAS CONSEJO ASESOR:

Estas becas se otorgan cada vez que se elige el Consejo Asesor de UNITEC. Cada
miembro tiene derecho a seleccionar un becado, ya sea en pregrado o postgrado, para
realizar estudios con este beneficio. Cuando, por diversos motivos, la beca se pierde, no
puede concederse a otra persona sino hasta la proxima eleccion de los miembros del

Consejo Asesor.

BECAS FUNDADOR:

Estas becas se otorgan de acuerdo al listado establecido de posibles beneficiarios en el
convenio entre los Fundadores de UNITEC y FUNDAEMPRESA. Este convenio perdid

vigencia en julio 2013.

Todo estudiante de UNITEC que goce de una Beca Fundador, debera cumplir con las

mismas obligaciones de pago que los becados por excelencia académica.
BECAS ESPECIALES:

Son otorgadas por la Direccion de Operaciones de UNITEC cuando lo considere
pertinente. La Direccion de Operaciones establecera la cobertura, duracion y

condiciones de otorgamiento para estas becas especiales.

BECAS PASANTIA:

Estas podran ser becas completas o medias becas, y se otorgaran anualmente, en
numero limitado, a aquellos estudiantes matriculados en carreras de grado académico,

que deberan de llenar los requisitos generales establecidos en el articulo 7.
Requisitos adicionales para aspirantes a Beca pasantia:

1. Haber cursado dos trimestres continuos en UNITEC y contar con un indice
académico general mayor o igual al 70.0%. En caso de ser un estudiante de
primer ingreso o caso especial de reingreso que desee aplicar a la Beca

pasantia, la solicitud debera ser aprobada por la Direccion de Operaciones.

2. Haber recibido un memorando de solicitud del area interesada solicitando el
apoyo de un auxiliar que llevara el visto bueno del Gerente o Vicerrector del area

e indicara las funciones que realizara el becado en dicha area.

3. Carta compromiso donde acepta matricular las clases de acuerdo con el horario

que el area a la que sera asignado le establezca. Cualquier modificacion al
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horario de la pasantia que se deba hacer, para cursar alguna clase especifica,
debera ir aprobado por el supervisor de area y el coordinador del programa de

becas en cada una de las sedes.

4. Presentar tres cartas de recomendacion: dos de docentes y una de un
colaborador que labore en el area que desearia apoyar en caso de obtener la

beca pasantia.

En el caso de los aspirantes a beca pasantia, deberan tomarse en cuenta las siguientes

excepciones:

a. Estudiantes activos con un rendimiento academico bajo, que presenten un
perfil de beca positivo podran ser admitidos si acceden y se comprometen a
someterse a un programa de apoyo académico que les ayude a mejarar su
indice, con tiempo establecido para evidenciar la mejora y asi determinar si

mantiene el beneficio o no.

b. Se podran tomar en cuenta estudiantes activos que tengan clases
reprobadas, retiradas o sin derecho en su historial académico que esten de
acuerdo con someterse a las condiciones de este reglamento a partir del

momento que |la beca les sea otorgada.

c. Los referidos para la beca que requieran de cualquier tipo de apoyo para
mantener el beneficio (académico, de orientacion o financiamientos) deberan
llevar un seguimiento especial de parte de la Coordinaciéon de Becas y de
sus Supervisores de Area para asegurar que no pierdan la beca en caso de

ser asignada.

d. Cualquier gestion que se lleve a cabo correspondiente a becas pasantia,
como ser: asignaciones de becas, apertura de nuevas becas, cancelacion de
becas, etc., que no haya sido autorizada por la Direccion de Operaciones de

UNITEC se considerara nula.
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CAPITULO VIl SOBRE EL OTORGAMIENTO

Articulo 9. El proceso general que se seguira para otorgar una beca en UNITEC sera el

siguiente:

1.

La Direccién de Acompafiamiento Estudiantil establecerda anualmente los
periodos de evaluacion de becas y notificara los mismos a todas las sedes antes

de finalizar el mes de enero del afio operativo en curso.

Las solicitudes de beca seran completadas por los aspirantes y presentadas a
los encargados del programa de cada sede, Unicamente posterior a la firma de la
Carta de Entendimiento para aplicar a becas UNITEC donde el aspirante y sus
padre(s) o tutor(es) legal(es) se dan por enterados y en acuerdo con las

-

condiciones para aplicar a becas en UNITEC.

Los aspirantes deberan presentarse acompafados por sus padres o tutores
legales a una entrevista sociceconomica con el Coordinador de Becas de su
sede en la que:

a. Expresaran el porqué del interés en obtener la beca,
b. Relataran un poco de su trayectoria en el colegio de procedencia ,

c. Daran a conocer de manera mas detallada la situacién econémica y

familiar en la que viven.

Los aspirantes deberan someterse a una evaluacion psicomeétrica que sera
llevada a cabo por el psicologe autorizade por UNITEC en cada sede. La
evaluacion minima debe incluir:

a. Un componente en habilidades académicas,
b. Un examen de aptitudes,

¢. Evaluacién de la personalidad del aspirante asi como su capacidad de
adaptabilidad y manejo del estrés,

d. Test vocacional que demuestre si la carrera que desea estudiar esta de

acuerdo con sus habilidades e intereses o no.

5. Se revisara y analizara la documentacion y se elaboraran los informes

correspondientes una vez se hayan llevado a cabo las entrevistas y completado

las pruebas.

[

o
2l
=



6.

10.

3.

a)

b)

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA CENTROAMERICANA UNITEC

Antes de pasar la documentacion al Comité de Becas se debera verificar si
alguno de los candidatos de primer ingreso a cualquier tipo de beca aparecen
matriculados y con alguna cuota pagada. En caso que asi sea, el candidato no
sera remitido al Comité para su evaluacion ya que esto se tomara como
evidencia que puede ingresar a la institucion sin el apoyo de una beca. Los
nombres de los candidatos que cumplan con este articulo se especificaran en el

acta de cierre del proceso de becas.

Las solicitudes seran presentadas en reunién plenaria con el Comité de Becas

correspondiente, donde se tomara la decisién final.

En caso que amerite, el Comité de Becas podra solicitar una entrevista via
telefonica con alguno o todos los aspirantes o sus familiares para actarar

cualquier aspecto que pueda servir de apoyo para tomar una decision.

Se redactara el Acta de Otorgamiento por tipo de beca otorgado luego de
finalizar la sesién de Comité de Becas y en base a lo ahi establecido se
procedera a notificar por escrito, a los correos estipulados en la entrevista, la
resolucion de la aplicacion a la beca de cada aspirante evaluado en comité, en el
mes de junio si aplicé en marzo — abril y en el mes de diciembre si aplico en

septiembre — octubre.

Los analisis de evaluacion, actas y decisiones tomadas por el Comite de Becas
para el otorgamiento de las becas disponibles en cada periodo es informacion

confidencial de uso exclusivo de UNITEC.

Los beneficios de beca que UNITEC otorga bajo ningun motivo o circunstancia
podran ser transferidos a otra persona, ya sea este un hermano, primo, pariente

cercano o amistad.

CAPITULO VIll DEL COMITE DE BECAS

Articulo 10. Son funciones del Comité de Becas:

Conocer y evaluar los informes de los aspirantes a beca emitidos por la

Coordinacion del Programa de Becas.

Aprobar o rechazar las solicitudes de beca, de acuerdo a la evaluacion

preliminar de los criterios de seleccién establecidos por el programa de becas.
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¢) Formular opiniones, sugerencias y recomendaciones a la Coordinacién del

Programa sobre el funcionamiento del Programa.

Articulo 11. El Comité de Becas de UNITEC estara compuesto segun se indica en la
tabla para cada tipo de beca que se esté otorgando:

Comité  Comité Comité  Comité - Nivel de
Comité Becas A
Puesto Becas Becas Becas Becas A CIGAbE Participacion en
mermeemmpm——————b Académicas _ Deportivas  Artisticas Pasantia ~ ~ " T el Comite
i r :
Vlcerr.ectt? de Asuntos v 7 o S Cuando sea ViozyVoto
Estudiantiles e SORVOCRDD,
Direccién de —_—
Acompafniamiento v v v v Voz y Voto
“CH convocado
Estudiantil . N . S M. ST P E——
F NITE
gzﬁresentante CAS U C v v v Vg y Voto

e e T

' Representante FIA UNITEC v v 7

TGU Voz y Voto

L T T T

Responsable Programa | — !
Orientacién UNITEC TGU y v v v v Voz

sPS convocado
Coordinador del Programa  , ¢ Cuandosea =
.de Becas UNITEC TGU y SPS Ep— 1 p— SO—— P S—— L N
Jefe Vida Universitaria | o : v | ' Vozy cuando sea
UNITECTGU y SPS I S SRS S S SOV SO ...+ ... S
Entrenadores por deporte v ' | ' Vozy cuando sea
_UNITECTGU y 5PS TN ERSac N = SR = _convocado
i Encargado Coro y Orquesta ' & . Voz y cuando sea
LUNITECTGUYSPS e cevossoissssmssiosansasiansonstassssssnsssponsonssasessson s smtossemsermmrssssmmsimenis SOONOCID.
Representafnte Institucién v T
QUePAMIOCINAIANCCA et eeevseeeseresenbeesnseesnsenenshsenasns e s e R AR AR b e AR AR
- Supervisor del drea que | # Voz y cuando sea
. solicita la plaza | convocado

CAPITULO IX DE LOS BENEFICIOS

Articulo 12. La beca completa de UNITEC incluye el pago de derechos de estudio y la
media beca contempla solamente el pago de la mitad de los mismos. Entiéndase
exclusivamente por derechos de estudio los costos de matricula y mensualidades segin

las clases que se matriculen en el trimestre.

En ningln caso, a menos que el convenio de beca aprobado por la Direccion de
Operaciones asi lo indique, la beca incluira el financiamiento de libros de texto u otro

material educativo, ni los derechos de graduacién o viajes académicos. Tampoco

put b
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incluye gastos de transporte, ni los derechos por uso de biblioteca, cambios de carrera,

cancelacion de clases, adiciones de clases, multas u otros cargos por servicios.

" CAPITULO X DE LOS DEBERES Y DERECHOS DEL BECARIO

Articulo _13. Son deheres generales de los becados por excelencia académica,

excelencia deportiva, excelencia artistica, pasantia, becas fundador, becas consejo

asesor o becas especiales:

Deberes de los Becados

Matricular al menos 22 unidades valorativas,
equivalente a 6 asignaturas por semestre y un

maximo de 36 unidades valorativas, equivalente a |

9 asignaturas por semestre. 7

Observar una conducta y asistencia a clases
adecuada a las normas académicas y éticas
vigentes en UNITEC.

Presentarse a Acompafiamiento Estudiantil para la |

autorizacion de cada matricula trimestral.
Solicitar autorizacion para matricula, cambio de

carrera, cambios, adiciones, cancelaciones o retiro |
de asignaturas y cualquier otro tramite académico |
a la Coordinacién de Becas o la Direccion de |

Acompafiamiento Estudiantil, quien se encargara
de notificar al departamento que corresponda la

misma para que el estudiante proceda con el

tramite necesario.

En caso de retirar una clase, el estudiante debera
firmar una carta de aceptacion en la que queda
entendido que correra por cuenta propia el pago
de la misma cuando la vuelva a matricular y que
unicamente podra retirar un total de tres (3) clases
a lo largo de toda la carrera y deberd hacerlo
maximo una semana después de haber tomado el

primer examen parcial del trimestre en esa

asignatura. Se entiende que la aprobacion del
retiro de la clase queda a juicio de la Coordinacion
del Programa de Becas en cada sede con el visto
bueno de la Direccion de Acompafiamiento
Estudiantil.

En caso de haber optado por hacer el examen de
suficiencia de wuna clase, o solicitud de
equivalencias, la beca cubrird el costo de las
mismas pero en caso de no aprobar el examen o
no aceptarse la equivalencia, el costo de la

Becas Becas Becas | Becas | DecesFundador,

o , . Consejo Asesor
Acadér}'licas'“ Begortivas Artisticas = Pasantia 5_“iEs;eciales )
i v v £ | %
v v v v v
v v v’ v v
v v v v v
v v v v v
v v v v v
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Deberes de los Becados

asignatura en cuestién correrd por cuenta del |

- becario.

Asistir con puntualidad a las reuniones del
i Programa de Becas a las que sea convocado, asi |

. como a todos los talleres, seminarios y eventos

i que le indique el Programa de Becas, el Programa |

de Orientacidon, el Programa de Asesoria
: Académica y Tutorias; o cualquier otro programa
3 de la Universidad que asi lo requiera.

| Buscar la orientacién pertinente con el personal de !

" Acompafiamiento  Estudiantil ante cualquier
problema de indole personal o familiar que
interfiera con su rendimiento académico.

' No reprobar mas de dos asignaturas durante toda |

- la carrera en UNITEC.

No reprobar mas de cuatro asignaturas durante

. toda la carrera en UNITEC.

' Durante toda su carrera solo puede presentar una

asignatura con el estado Sin Derecho (SD}).

. Durante toda su carrera solo puede presentar dos

_asignaturas con el estado Sin Derecho (SD).

Mantener un indice académico semestral igual o |
- superior al 70.0%. Se entiende que Secretaria |

- General acepta el redondeo hacia arriba del indice
' de Graduacion a partir de 0.55. Cuando el
- estudiante becado haya cursado clases sin
- unidades valorativas, y el indice obtenido en la
' misma sirva como apoyoc para no entrar en
condicién, se deberd tomar en cuenta esta nota
final para calcular el indice trimestral y semestral.

- Mantener un indice académico semestral igual o

' superior al 85%. Se entiende que Secretaria
. General acepta el redondeo hacia arriba del valor
" del indice de Graduacién a partir de 0.55. Cuando
el estudiante becado haya cursado clases sin
' unidades valorativas, y el indice obtenido en la
| misma sirva como apoyo para no entrar en
| condicién, se debera tomar en cuenta esta nota
final para calcular el indice trimestral y semestral.

Academlcas

Becas Fundador,

Becas Becas Becas .
D ¢ Artisti p ti Consejo Asesor y
ticas | Dportivas | Artisticas | Pasantis | Espedales
v v v v
v v v v
v v
v v
v v
v v
v v v v
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Articulo _14. Son deberes especificos de los estudiantes becados por excelencia

deportiva y artistica:
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Realizar al menos 15 horas semanales de actividades relacionadas con su tipo

de beca y cumplir con las funciones que se le hayan asignado.
Asistir a todos los eventos deportivos o artisticos para los cuales sea convocado.

Notificar al Coordinador del Programa de Becas de cualquier cambio en las
condiciones presentadas al momento de la solicitud referente a problemas
fisicos que puedan impedir el buen cumplimiento de las actividades que le han

sido asignadas segun la beca que le fue otorgada.

En caso de sufrir lesiones o situaciones médicas comprobadas, que le
imposibiliten seguir en el equipo o que le impidan cumplir con la beca deportiva
otorgada, los becarios podran ingresar la solicitud de cambiar la beca que les ha
sido otorgada por una beca pasantia o académica segun corresponda al perfil

del estudiante.

Articulo _15. Son deberes especificos de los estudiantes becados por excelencia

académica:

a.

Realizar horas de pasantia semanales segun el Anexo #2 al reglamento.

b. En caso de cumplir con las horas asignadas pero no haber completado las

funciones indicadas por su supervisor de area, el becado dehera presentarse a
terminar con las mismas en tiempo de vacaciones y/o fines de semana para
cumplir con su responsabilidad. En caso de incumplir con esta indicacion se
procedera a hacer un llamado de atencion por escrito que debera ser incluido en

su expediente.

Articulo _16. Son deberes especificos de los estudiantes acreedores de la Beca

Pasantia, los cuales seran exigidos al estudiante que goza de la beca a partir de la

fecha que es beneficiado con la misma:

a.

Matricular sus clases de acuerdo con el horario de pasantia pactado con su

supervisor de area antes de iniciar la matricula del trimestre.

Cumplir con 22 horas de pasantia semanal, incluyendo los sabados, cuando el
area a la cual esta asignado el becado asi lo requiera. A esto se le suma la
pasantia en tiempo de vacaciones segun sea distribuido por el area a la que ha
sido asignado el becado, que se recomienda sea la semana antes de iniciar el

trimestre y la semana después de finalizado el mismo.

PR U
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c. Estar en el entendido que se llevara a cabo una evaluacion del rendimiento en el
area a la que fue asignado el becado al finalizar cada trimestre. El resultado de
esta evaluacion sera determinante para evaluar si el estudiante continda o no

gozando de la Beca Pasantia.

Articulo 17. Cada beca otorgada por las instituciones o personas particulares se regira
por el reglamento establecido por las mismas, y, en los casos en los que la institucion
asi lo decida, se regiran por el presente reglamento en base a lo estipulado en el

articulo 19 bajo los derechos y deberes de las Becas Académicas.

Articulo 18. Son deberes de los estudiantes con beca de Fundador, Consejo Asesor y

Especiales:

a. Realizar las horas de pasantia compensatorio semanales establecidos por el
patrocinador de la beca en la carta de compromiso que firmé el becado.

b. Cumplir con cualquier otro requisito que la persona patrocinadora de la beca

juzgue necesaria para mantener el beneficio que le ha sido otorgado al becario.
Articulo 19.
Son derechos de los becarios:
a) Gozar del beneficio de la beca de estudios que se le otorgue.

b) Disfrutar de todos los derechos que su calidad de estudiante de UNITEC le
confiere.

¢) Participar en las actividades programadas por la Universidad.

d) Ser miembro de la Asociacion de Becarios (ASEBEC), de la Asociacion de
Estudiantes de UNITEC (AEUNITEC) o de la asociacion de la carrera en la que

esté inscrito.

e) Solicitar permiso para llevar a cabo pasantias laborales remuneradas,

previamente autorizadas por la Coordinacion del Programa de Becas, y que se@
organicen en dias y horas fuera del tiempo establecido para llevar a cabo sus g

horas de pasantia segtn la beca que le fue otorgada y que en ningiin momento

afecten su rendimiento académico.

T
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CAPITULO XI CAUSAS PARA LA SUSPENSION O
CANCELACION DE LA BECA

Articulo 20. Se podra otorgar un permiso de suspension temporal del goce de una
beca, hasta por un semestre, en los casos fortuitos o de fuerza mayor que la
universidad lo considere pertinente, debidamente comprobado por la Coordinacién del
Programa de Becas y autorizado por la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.
Cualquier tiempo de suspensién mayor a un semestre debera ser aprobado por la

Direccion de Operaciones.

Articulo _21. La Universidad se reserva el derecho de suspender o cancelar, sin
responsabilidad, una beca a un estudiante becario, en cualquiera de los siguientes

casos:

a) Cometer una falta grave o muy grave o contra las normas establecidas por
UNITEC.

b) Presentar documentos falsos para lograr obtener la beca.

¢) No lograr el indice académico minimo exigido por cada tipo de beca durante dos

semestres, consecutivos o alternos, a lo largo de toda su carrera.

d) Faltar a uno o mas de los deberes que debe cumplir segun la beca que le fue

otorgada.

e) Dejar de cursar estudios por mas de dos periodos académicos con o sin justa
causa, salvo aquellos casos contemplados en el articulo 20, a lo largo de toda su

carrera.

f)y Contar con dos informes 0 memos de incumplimiento o condicionamiento de sus

deberes de becario.

g) No cumplir con las horas asignadas por dos trimestres consecutivos o alternos,
sin tener una justificacién previamente aprobada para reponerlas despues de
parte de su supervisor de area y con el visto bueno de la Direccion de

Acompafiamiento Estudiantil.

h) Ser solicitada su baja del programa beca pasantia por el area correspondiente,

previa la presentacién de dos llamados de atencién por escrito debido a

el e
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incumplimiento de sus responsabilidades, horarios de pasantia o faltas de

respeto al personal del drea con la que labora.

- i) Para evitar los efectos a que hace referencia este articulo, la Coordinacion del
Programa de Becas hara los respectivos llamados de atencion al becario y el
estudiante entrara en el estado de matricula condicionada, el cual mantendra a

lo largo de toda su carrera como becario de UNITEC.
i} Los demas casos que establezca UNITEC oportunamente.

Articulo 22. Los estudiantes que, luego de evaluar su rendimiento académico histérico
con la beca, asi como el cumplimiento de sus horas pasantia, representatividad en el
coro, orquesta o equipos deportivos, o su desempefio en las areas que apoya como
becado por beca pasantia; que sean considerados para un condicionamiento especial
por parte de la Direccion de Operaciones o la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles,
por un trimestre mas antes de perder su beneficio de beca, deberan firmar una carta de
compromiso y confidencialidad en la que se comprometen a cumplir los requisitos que
se consideren necesarios por parte de la Coordinacién del Programa de Becas de la
sede a la que pertenecen y la Direccion de Acompafamiento Estudiantil a nivel

nacional.

Articulo 23. Se podran considerar como candidates de reactivacion de beca, previo
analisis del caso de parte de la Direccién de Acompafiamiento Estudiantil, a aquellos
estudiantes que habiendo gozado de beca por Excelencia Deportiva o Artistica, que
aunque ya no cuentan con este beneficio, y siendo alumnos de UNITEC, han
continuado asistiendo a practicas y ensayos asi como a eventos en los que participan
los equipos representativos o el Coro y Orquesta de UNITEC, durante un semestre
como minimo, después de haber perdidc su beneficio de beca, demostrando entrega y

disciplina.

Articulo 24. Los estudiantes que han gozado del beneficio por beca por Excelencia
Deportiva o Artistica que concluyeron estudios con este beneficio, estaran obligados a
continuar asistiendo a practicas deportivas, ensayos artisticos, eventos deportivos y
artisticos en los que UNITEC participe hasta que le sea entregado su titulo profesional y
no se le pagara monto alguno por este concepto; Unicamente se les cubriran aquellos
gastos que se les cubran al resto de los alumnos becados por excelencia artistica o

deportiva.

/VVW\ /M\Q\% -



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA CENTROAMERICANA UNITEC

CAPITULO Xl DE LA PASANTIA DE BECARIOS

Articulo 25. Todo estudiante que reciba el beneficio de beca de UNITEC debera
dedicar un numero de horas de pasantia semanal segun el alcance de la beca que
recibié asi:

« Beca excelencia académica completa: 20 horas semanales

* Media beca excelencia académica: 10 horas semanales

e Media beca admisiones: 20 horas semanales

« Beca pasantia, ya sea completa o media: 22 horas semanales

* Becas por excelencia artistica o deportiva ya sea completa, % o media:

15 horas semanales

Esto de acuerdo con las determinaciones establecidas en los articulos del Capitulo X y

con las excepciones detalladas en el Anexo #2 del presente reglamento.

Los estudiantes becarios deberan cumplir las horas de pasantia en el periodo
correspondiente, sin dejar horas pendientes. En caso que esto suceda se debera tener
un registro del porqué no se cumplié, autorizado por su Supervisor de Area. Las horas
pendientes deberéan ser repuestas en tiempo de vacaciones y/o fines de semana segun

lo establezca cada supervisor.

Se podran acumular horas pasantia, con previa autorizacion de la Direccién de
Acompafiamiento Estudiantil y a solicitud del area donde ha sido asignado el estudiante
becario, en el horario acordado. Esto en el entendido que, de hacerlo, posiblemente no
contaran con becarios para cumplir las horas que se requieren para llevar a cabo el

apoyo que el area necesita en los trimestres siguientes.

Articulo 26. La realizacion de los dias y horas de pasantia sera dentro del campus en
horas de oficina, 0 en el horario en que se puede llevar un seguimiento adecuado por la
persona a quien el becario fue asignado, caso contrario, el becario, en caso de ser
menor de edad, deberd tener una autorizacién firmada por sus padres de familia o
tutores legales que permita que lleven a cabo parte de sus horas de pasantia fuera del
campus. Esto sera siempre autorizado por la Direccién de Acompafiamiento Estudiantil

previo la asignacion de horas fuera del campus por su area de pasantia.

20
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Articulo 27. Cualquier desacuerdo, problema o mala interpretacion que se presente con
la pasantia que realizan los becarios, sera dado a conocer inmediatamente al
Coordinador del Programa de Becas por via escrita de parte del supervisor de area a la

que el becario fue asignado, ya sea por correo electrénico o en fisico firmado y sellado.

Articulo 28. El Coordinador del Programa de Becas hara la asignacion de pasantia de
los becados por excelencia académica para las Vicerrectorias o dependencias de la
universidad con base en las necesidades de las mismas. La disposicion del nimero de
estudiantes becarios con que se cuenta sera dada a conocer a cada una de las areas
favorecidas la primera semana de cada trimestre y las horas de pasantia comenzarén a
contar a partir de la segunda semana del trimestre, esto para asegurar que las areas
tengan una reunion previa al inicio de las horas con el becario asignado para acordar
horarios y funciones durante el trimestre. Para los estudiantes con Beca pasantia,hsus
horas de pasantia inician la primera semana de cada trimestre o la semana antes del

inicio del trimestre segun lo acordado con su supervisor de area.

En caso de que la demanda rebase el nimero de becarios con que se cuenta, la
asignacion se hara basandose en los criterios establecidos por la Coordinacion del
Programa de Becas y/o la Direccion de Acompafiamiento Estudiantil y la Vicerrectoria

de Asuntos Estudiantiles.

Bajo ningn punto las areas pueden negociar entre ellas el intercambio o cambio de
estudiantes becados sin antes tener la aprobacién de la Coordinacion del Programa de
Becas, esto sera tomado como un incumplimiento de parte de los supervisores de area

y podra condicionar el que tengan asignados becarios en los trimestres siguientes.

CAPITULO Xlll DEL CUMPLIMIENTO EN LA SUPERVISION DE
LAS HORAS DE PASANTIA DE LOS BECADOS POR AREA

«

Articulo 29. Los supervisores de las areas a las que los estudiantes fueron asignados
deberan presentar un informe mensual de las actividades realizadas por los estudiantes,
asi como su rendimiento en dichas asignaciones y evidencia contundente en caso que

haya habido incumplimiento de responsabilidades por parte del becario.
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Articulo 30. En caso que las areas con becados asignados no presenten los informes
de rendimiento y/o de horas trabajadas al finalizar cada mes y cada trimestre por dos

trimestres seguidos o alternos, se procedera de la siguiente manera:

a) La coordinacion del programa evaluara el rendimiento de los becarios junto con
el supervisor del area asignada para evaluar si se esta cumpliendo

correctamente con la pasantia dentro del area.

b) En el caso que no haya evidencia de un control de horas ni de asighacion de
responsabilidades, se noftificard al Gerente o Vicerrector del area a la que

pertenece el supervisor que se eliminaran las plazas asignadas por un trimestre.

c) Para reactivar las plazas de becados, las areas deberan presentar un plan de
labores para los becados que le sean asignados antes que finalice el trimestre

de la penalizacion,

d) En caso que la misma area sea penalizada dos veces, la Direccion de
Acompafiamiento Estudiantil llevara el caso con la Vicerrectoria de Asuntos
Estudiantiles para evaluar si se descontintian las plazas para estudiantes

becados en esa area.

CAPITULO XIV DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 31. Cuando haya conflicto de intereses, porque algun miembro del Comité de
Becas tenga un parentesco, relacién, enemistad o amistad con alguno de los aspirantes
a la beca, debera darlo a conocer y abstenerse de participar de la reuniéon del Comite

correspondiente.

Articulo 32. Todas las bhecas que otorgue la universidad son semestrales, renovables

segun el rendimiento y el cumplimiento de los deberes como becario.

Articulo 33. El periodo maximo para las prérrogas semestrales de la beca sera igual al
del plan de estudio de la carrera cursada por el becario mas un afo de gracia, salvo que
el becado tenga atrasos por causas imputables a UNITEC, o caso fortuito o de fuerza

mayor.

Articulo 34. La Coordinacion del Programa de Becas iniciara los procesos de aplicacion

a beca en las siguientes fechas:
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¢ Becas por excelencia deportiva v artistica:

a. Marzo para iniciar estudios en julio

b. Septiembre para iniciar estudios en enero del siguiente afio.

¢ Becas por excelencia académica:

a. Marzo, para iniciar estudios en julio.

b. Septiembre, para iniciar estudios en enero del siguiente afio.

¢ Becas pasantia:

a. Febrero, para iniciar con beca en marzo,
b. Abril, para iniciar con beca en julio,

¢. Agosto, para iniciar con beca en octubre,
d. Noviembre, iniciar con beca en enero.

Queda a discrecién de la Direccidon de Operaciones o la Vicerrectoria de Asuntos
Estudiantiles si se abre un proceso de aplicacion a becas en otro momento por tener
disponibles en fechas distintas a las establecidas por este reglamento debido a
abandonos, pérdida de beca o demas.

Articulo 35. Las instituciones, empresas o personas particulares, patrocinadoras de las
becas interinstitucionales, podran definir las condiciones o requerimientos especificos
para optar a este tipo de beca, de acuerdo con su campo laboral e intereses
particulares, en consenso con UNITEC y de acuerdo con las normas y politicas de la

universidad.

Articulo _36. Cualquier aspecto que no esté contemplado en este reglamento sera
sometido a la Direccion de Operaciones, previa recomendacion presentada por la
Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles y la Direccion de Acompafiamiento Estudiantil

para su analisis y aprobacion.

Articula 37. El presente reglamento estéd sujeto a cambios cuando el Comite Ejecutivo

de UNITEC o la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles asi lo estimen conveniente.
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Dado en la ciudad de Tegucigalpa, M. D. C. al 1 dia del mes de noviembre de 2016.

ML

Ihg- i Marlon Brevé PhD.

Director de Operaciones Rector <

— Uy
MC_

Secrétario Genetal Gerente de Finanzas
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ANEXO #1

Articulo 4. Personas encargadas del Programa de Becas a nivel nacional para efectos
de auditoria seguiin la entrada en vigencia de este reglamento el 1 de noviembre de

2016:
 Sede  UNITECTegucigalpa  UNITEC SanPedroSula  CEUTEC Tegucigalpa =~ CEUTECSanPedroSula ~ CEUTEC La Ceiba
“Nombre del  ElsaNohemi Veldsquez . Reina Esther Flores 7 s
‘ Karen Urrea Pefia ; Idalmy Larissa Andrade Sheyla Melissa Mejia
Colaborador | Menéndez ! Medina {
\ore del
Coordinadora Servicios Estudiantiles Coordinadora de Acompafiamiento Estudiantil
Puesto
- Correo
alss velasquez@un karen.urrea@uoitecedy | idaliy.andrade sheyia mejia@un
Electrénico
e e
1158 2083 3028 6042 5024

Telefénica
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ANEXO #2

Articulo 15. Cuadro de horas pasantia para becas por excelencia académica:

Carrera

Beca Compieta

Media Beca

Ingenierias y Arquitectura

. 20 semanas de clases
normales.
10 horas en los Ultimos dos trimestres de la

carrerd.

horas semanales en

.

Mo hacen horas en el trimestre que matriculan
practica profesional ¢ proyecto de graduacién

s 10 horas semanales durante todo el trimestre vy toda la
carrera.
Mo hacen horas en el trimestre que matriculan practica

profesional o provecto de graduacion

Licenciaturas menos Lic. en Derecho,
Administracion de Empresas Turisticas|
y Psicologia.

20 horas semanales durante todo el trimestre.

10 horas en los Jdltimos dos trimestres de la)
carrerd.

-

No hacen horas en el trimestre que matriculan
practica profesional o proyecto de graduacion

10 horas semanales durante todo el trimestre y toda la
carrera
No hacen horas en el trimestre que matriculan préctica
profesional o proyecto de graduacion ¥

Licenciatura en Derecho

20 horas semanales en semanas de clases

normales.

.
horas de practica profesional {inicion en el 2° afo de
carrera, son 6 a lo largo de la carrera).

10 horas en los ulimos dos trimestres de laj
carrera.

¢ No hacen horas en el trimestre que matriculan)

practica profesional o proyecto de graduacién.

15 horas semanales en trimestres que deban hacer|
L]

e 10 horas semanales durante todo el trimestre y toda la

carrera

No hacen horas en el trimestre que matriculan practical
profesional © proyecto de graduacion

Licenciatura  en  Administracidon  de
Empresas Turisticas

20 horas semanales en semanas de clases
normales.

*

15 horas semanales en trimestres que deban hacer
horas de practica profesional junto con las asignaturas.

10 horas en los ultimos dos trimestres de laj
carrera.

¢ No hacen horas en el trimestre que matriculan

practica profesional o proyecto de graduacién

« 10 horas semanales durante todo el trimestre y toda laj

carrera.

No hacen horas en el trimestre que matriculan practica
profesional o proyecto de graduacion

Licenciatura en Psicologia

20 horas
normales

. semanales en semanas de clases

o 15 horas semanales en trimestres que deban hacer

horas de practica profesional junto con las asignaturas.

10 horas en los dltimos dos trimestres de la)
carrera.

.

» No hacen horas en el trimestre que matriculan

practica profesional o proyecte de graduacion

10 horas semanales durante todo el trimestre y toda la
carrera.

« MNo hacen horas en el frimestre que matriculan prdctica

profesional o proyecto de graduacion.
é
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